ISIKUANDMETE KAITSE- JA TOOTLEMISE KORD.

Haapsalu Lasteaed Tareke.

Haapsalu Tarekese lasteaia t66tajad tootlevad isikuandmeid, nad on teadlikud oma digustest
ja kohustustest laste ja lastevanematega seotud isikuandmete kasutamisel, toé6tlemisel ja
sailitamisel. Tootlemine on seaduslik, kui andmesubjekt on andnud oma ndusoleku.
Andmete tootlemine on vajalik andmesubjekti osalusel sélmitud lepingu (TL sGlmimine;
lasteaeda lapse vormistamine) ja muu too6funktsiooni taitmiseks. Isikuandmeid on vaja
tootlejale juriidiliste kohtustuste taitmiseks, kus to6andja vajab andmeid ja to6votja peab
need andma.

Isikuandmed - igasugune teave otseselt vOi kaudselt tuvastatava fliUsilise isiku
(,andmesubjekti”) kohta (ehk kdik andmed, mille jargi on inimene tuvastatav: isikukoodi;
flusilise-, flsioloogilise-; vaimse-, majandusliku-, kultuurilise- voi sotsiaalse identsusele
omaste joonte pohjal).

Isikuandmed on asjakohased, olulised ja piiratud sellega, mis on vajalik nende to6tlemise
eesmargi seisukohalt (voimalikult vaheste andmete kogumine). Andmeid kasutatakse siis, kui
tekib vajadus. Ebadiged andmed kustutatakse vdi parandatakse viivitamata. Isikuandmeid
sailitatakse ainult seni, kui see on vajalik eesmargi taitmiseks.

Isikuandmete téotlemine — isikuandmete voi nende kogumitega tehtav automatiseeritud voi
automatiseerimata toiming voi toimingute kogum.

Labipaistvus — isikule esitatav teave tema andmete t66tlemisest peab olema kokkuvatlik,
arusaadav, lihtsasti kdttesaadavas vormis kasutades selget ja lihtsat keelt. Andmesubjektile
teha teatavaks vastutava tootleja nime, tootlemise eesmargi, aluse, andmete sailitamise
ajavahemik.

Isikuandmeid kogutakse tapselt ja selgelt kindlaksmaaratud ning OGigusparasel viisil ega
toodelda hiljem viisil, mis on nende eesmarkidega vastuolus. Isikuandmeid t6ddeldakse
turvaliselt, kaitstes neid ebaseaduliku t66tlemise ja vooraste isikute kasutusse sattumise
eest.

Laste isikuandmetega tegingute sooritamiseks peab olema lapsevanema ndusolek, et tagada
vanema otsus oma eraelu avaldamise ulatuse kohta.

Isikul on iga hetk v®imalus teada saada mis andmeid, kus ja millal neid kasutatakse.
Pohimotete tditmise eest vastutab vastutav tootleja. Isikuandmete tootlemise rikkumisest
tuleb viivitamata teavitada juhatust.

Isikuandmete kaitse teemat kasitletakse riihmades lastevanemate koosolekutel. Opetajad
teavitavad vanemaid, mis on andmekaitse, milleks andmeid vajatakse ja milliseid andmeid



vajatakse. Vanematele esitatav kirjalik ndusolek peab olema arusaadav, selges ning lihtsas
keeles ja lihtsasti kattesaadaval kujul. NGusoleku olemasolu peab tdendama todtleja.

Isikuandmete kustutamine — kui andmeid ei ole enam vaja sellel eesmargil, millega seoses
need olid kogutud ja tooddeldud (ka arhiveerimise tahtaja moddumisel) andmed
likvideeritakse elektrooniliselt kustutamise-, paberkandjate pd&letamise- vdi purustamise
viisil.

Isikuandmete to6tlemise peamised juhud Tarekese lasteaias:

e td0lepingu koostamine;

e pildistamine;

e veebisaidid;

e (ritused, mille puhul on eeldatud salvestamine;
e arenguvestlus;

e lapse tervislik seisund;

e Rajaleidja Keskusesse poérdumine;
e EHIS ja muud andmekogud;

e Eliis.ee;

e meedia;

e kohtuotsused.

Isikuandmete to6tlemisega puutuvad kokku:

e direktor;

e Oppealajuhataja;
e majandusjuhataja;
e raamatupidaja;

e OJpetajad;

e OJpetaja assistendid;
e Opetaja abid;

e tervishoiut6otaja;
e |apsevanemad;

e eripedagoog;

e |ogopeed.

Asutuses isikuandmeid téotlevad t66tajad:

Direktor, 6ppealajuhataja, majandusjuhataja, raamatupidaja:

e |asteaeda vastuvGtmine ja vdljaarvamine;
e toolepingute sGlmimine ja IGpetamine;



e arvete- ja andmete edastamine lasteaia raamatupidajale;
e podordumine lastekaitse- ja sotsiaalosakonna poole;

e podordumine Rajaleidjasse;

e EHIS, Eliis.ee, Lapsehoiu andmekorje andmete esitamine;
e |asteaia Oppe- ja kasvatustoo;

e dokumentide, tunnistuste koostamine;

e toovGimetuslehtede vormistamine (ka elektrooniline).

Opetajad, dpetaja assistendid, Spetaja abid:

e laste nimekirjad, laste isikuandmed;

e laste iskukaardid koos vanemate andmetega;

e lapse individuaalne arenduskava;

e lapse iseloomustus, koolivalmiduskaart;

e laste arengumapid lapse to0de ja arengumangu- ja arenguvestluste tulemustega;

e lapsevanema ndusoleku kisimine pildistamisel (rihmapildid, sébrapildid);

e lasteaia siindmuste kajastamine veebisaitidel (Facebook);

e Eliis.ee’sse andmete sissekandmine (isikuandmed, fotod);

e video salvestamine, videomaterjali koostamine (lasteaiasisene kasutamine,
videoteek, Oppematerjal);

e lapse tervisliku seisundi- vdi dnnetusjuhtumi edastamine meditsiini tootajale (kiirabi;
hairekeskus 112);

e Rajaleidja Keskusele lapse andmete edastamine (iseloomustused,
koolivalmiduskaart);

e Lastekaitsele andmete edastamine; meedia kajastused koos fotodega (lasteaia
sindmused).

Oma nodusolekuid kinnitavad vanemad oma allkirjaga (vanemate koosolekul jagatav

ndusoleku vorm). Nousolekuid voib alati tagasi votta.

Tervishoiutdotaja:

- laste isikuandmed tervisekaartidel;
- laste mootmine, kaalumine, visuaalne tervise kontroll;
- vajadusel koost60 kiirabi tootajatega.

Eripedagoog, logopeed, Rajaleidja Keskus:

- laste isikuandmed;
- laste kdneprobleemid;
- laste hariduslikud erivajadused (diagnoosid, otsused, rehabilitatsiooni kavad),



- lapse individuaalne arenduskava,

- ndustamismeeskonna hinnangud, otsused;

- rehabilitatsiooniplaani v6i —programmi teenuse osutamiseks koostatud tegevuskava
(selle olemasolul);

- puude raskusastme tuvastamise otsus (selle olemasolul).

Nousolekut ei ole vaja:

- lepingu taitmine vdi lepingu taitmise tagamine;

- tootleja kohustuste taitmine;

- isiku eluliste huvide kaitse;

- avalikes huvides voi avaliku véimu teostamisel; digustatud huvi korral.

Isikuandmete kaitsmise ja tootlemise tiiendamise kord:

Isikuandmete kaitsmise ja tootlemise korda vaadatakse labi iga aasta septembri kuus,
vajadusel taiendatakse, muudetakse.

Isikuandmete kaitsmise ja tootlemise korra ja muudatused kinnitab direktor.
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